
  
 
 
 

 

POLITISCHE GEMEINDE SCHÄNIS  
 
 
Mit Stellenantritt am 1. Oktober 2026 suchen wir eine/n 
 

Sachbearbeiter/in Finanzverwaltung (100 %) 
 
Als engagierte, verantwortungsbewusste Persönlichkeit arbeiten Sie gerne selbständig und 
bringen sich aktiv in ein kollegiales Team ein. 
 
Ihre Hauptaufgaben 
▪ Mitarbeit in der Kreditoren-, Debitoren- und Lohnbuchhaltung 
▪ Kontrolle und Bearbeitung des administrativen Finanzteils des Sozialamtes 
▪ Übernahme der Lehrlingsausbildung in der Finanzverwaltung 
▪ Unterstützung der Amtsleiterin im Tagesgeschäft und bei Budget- und Jahresabschlussar-

beiten 
 
Nach einer sorgfältigen Einführung übernehmen Sie schrittweise Verantwortung und sind bei 
Eignung bereit, die Stellvertretung der Amtsleiterin wahrzunehmen.  
 
Ihr Anforderungsprofil 
▪ abgeschlossene Weiterbildung als Sachbearbeiter/in Finanz- und Rechnungswesen (oder 

vergleichbare Qualifikation) 
▪ Berufserfahrung (idealerweise in einer öffentlichen Verwaltung) 
▪ strukturierte und exakte Arbeitsweise 
▪ versierter Umgang mit MS Office sowie Erfahrung mit Fachapplikationen (vorzugsweise 

ABACUS) 
▪ hohes Verantwortungsbewusstsein und absolute Zuverlässigkeit 
▪ Interesse an fachlicher Weiterentwicklung und an der Übernahme von Führungsverantwor-

tung 
▪ Flexibilität, Teamgeist und Diskretion 
 
Wir bieten Ihnen 
▪ vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeiten mit Entwicklungsmöglichkeiten 
▪ sorgfältige Einarbeitung sowie Unterstützung 
▪ ein motiviertes, wertschätzendes und kollegiales Team 
▪ zeitgemässe und attraktive Anstellungsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten 
▪ Raum für Eigeninitiative und selbständiges Arbeiten 
 
Wenn Sie die Anforderungen erfüllen, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, welche 
Sie bis 20. Mai 2026 per E-Mail an den Gemeinderat Schänis, Oberdorf 16, 8718 Schänis, 
richten wollen. Bitte verwenden Sie die E-Mail-Adresse kanzleisekretariat@schaenis.ch. 
 
Regula Gubser, Leiterin Finanzverwaltung, steht Ihnen für weitere Auskünfte sehr gerne zur 
Verfügung (Tel. 055 619 61 71). 
 
         GEMEINDERAT SCHÄNIS 
 

 


